
 

 

 

Choïn ribbon Home, taïi Paragraph, nhaáp nuùt 

leänh Border, 

I. MUÏC ÑÍCH 

II. CAÙCH THÖÏC HIEÄN 

1) Ñoùng khung 

 B
1
: Ñaët nhaùy ñen taïi ñoaïn VB caàn ñoùng khung 

Nhaèm laøm noåi baät noäi dung chính ñoaïn VB hoaëc trang VB. 

 B
2
: 

choïn leänh Borders and Shading 

Xuaát hieän hoäp thoaïi Border and Shading 

 B
3
: 

 B
4
: 

Tieán haønh ñònh daïng cho khung vaø ñoùng khung 

Nhaáp OK 

 Giôùi thieäu caùc chöùc naêng trong theû Border 

a) Ñoùng khung ñoaïn VB (Border) 

 



a) Ñoùng/boû khung 

d) Ñoä daøy khung 

e) Baät/taét khung 

ngang hoaëc doïc 

b) Kieåu khung 

c) Maøu khung 

 B
1
: Choïn ribbon Page Layout, taïi Page Background, 

nhaáp nuùt leänh Page Borders 

Xuaát hieän hoäp thoaïi Border and Shading 

 B
2
: 

 B
3
: 

Tieán haønh ñònh daïng cho khung vaø ñoùng khung 

Nhaáp OK 

 Giôùi thieäu caùc chöùc naêng trong theû Page Border 

b) Ñoùng khung trang VB (Page Border) 

 

 

 

 B
1
: Ñaët nhaùy ñen taïi ñoaïn VB caàn ñoå maøu 

 B
2
: Choïn ribbon Home, taïi Paragraph, nhaáp nuùt 

leänh Shading 

 B
3
: Choïn maøu caàn ñoå 

Ngoaøi caùc chöùc naêng gioáng theû Borders, theû naøy 

coù theâm kieåu khung hình aûnh 

2) Ñoå maøu 

a) Ñoå maøu ñoaïn VB (Shading) 

 



Choïn ribbon Page Layout, taïi Page Background, 

 Giôùi thieäu caùc chöùc naêng trong theû Shading 

b) Kieåu neàn vaø 

maøu kieåu neàn 

a) Maøu neàn 

 B
1
: 

nhaáp nuùt leänh Page Color 

 B
2
: Choïn maøu caàn ñoå 

 Ngoaøi ra, coù theå thöïc hieän baèng hoäp thoaïi 

Borders and Shading, ôû theû Shading 

b) Ñoå maøu trang VB (Page Color) 

 

 

 

 


